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Prontuario delle regole anti-COVID per personale AR

Sezione A (norme valide per tutto il personale ATA)

. Tutto il personale ha I'obbligo di rimanerepmbprio domicilio in presenza di temperatura oltre i

37.5° o altri sintomi simil-influenzali e di rivodgsi al proprio medico di famiglia e all’autorita

sanitaria.

: E vietato accedere o permanere nei locali scoldatidove, anche successivamente
all'ingresso, sussistano tendizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre

37.5°, provenienza da zone a rischio o contattopewsone positive al virus nei 14 giorni

precedenti, etc.) stabilite dalle Autorita sanga@mpetente. Ai sensi della normativa vigente fin

al 31 dicembre 2021 lI'accesso agli edifici scatasticonsentito al solo personale fornito di

“certificazione verde”. In relazione alla rilevam® di quest'ultima e alle sanzioni previste in caso

di sua assenza, si rimanda agli specifici dispumtnativi.

. Ogni lavoratore ha I'obbligo di rispettatatte le disposizioni delle Autoritd e del Dirigente

scolastico (in particolare, mantenere il distanaata fisico di un metro, osservare le regole di

igiene delle mani e tenere comportamenti corrattpgano dell’igiene).

. Ogni lavoratore ha l'obbligo dinformare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo

delegato della presenza di qualsiasi sintomo inftaée durante I'espletamento della propria

prestazione lavorativa o della presenza di sintoegii studenti presenti all'interno dell’istituto

. Si raccomandaiyiene delle manie l'utilizzo dellesoluzioni e dei dispositivi igienizzantmessi

a disposizione nei locali scolastici. Si raccomahatilizzo delle suddette soluzioni prima della

distribuzione di materiale vario all’'utenza e d@werlo ricevuto dalla stessa.

. Leggere attentamente ¢artellonistica anti covid 19 presente nei locali scolastici.

. Indossare i DPI nello svolgimento delle proprie siani; una volta terminati, richiederli

all'ufficio personale. | DPI devono essere smaititappositi contenitori.

. Fare in modo che non si crei 'assembramento presdistributori di bevande e snack.

L'utilizzo dei distributori € consentito nel rispetdel distanziamento fisico di almeno 1 metra tra

fruitori.

. Nei rapporti con l'utenza indossarenescherinafornita dallistituzione scolastica quando non é

possibile mantenere il distanziamento di almeno. Ingossare sempre la mascherina in entrata,

in uscita e durante gli spostamenti. Seguire ataante le regole per il corretto utilizzo della

mascherina.

Sezione B (norme specifiche per il personale di geteria)

1. Controllare I'accesso agli uffici di segreteriantite appuntamenti con l'utenza.
2. Favorire, ove possibileapporti telematici con l'utenza.
3. Controllare che, da parte dell'utenza, venga rigpeil distanziamentoprevisto.
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Sezione C (norme specifiche per i collaboratori stastici)

N

Compilare ilregistro per il tracciamento delle presenze di utenti estern
Controllare che venga rispettatalistanziamentoprevisto.

. Si raccomanda di seguire con attenziotre punti fermi per il contenimento della diffusione del

virus SARS-CoV-2 (Ministero della Salute (22 maggio 2020 prot, n44)6
« pulire accuratamente con acqua e detergenti neutri sap@digetti, ecc.

« disinfettare con prodotti disinfettanti con azione virucida,@i#zati;
« garantire sempre un adeguato tasswetilazionee ricambio d’aria.

. | collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzaprodotti per I'igiene e per la disinfezione in

relazione a quanto stabilito nelle relative istamzie adutilizzare i DPI prescritti per 'uso.

| DPI vengono consegnati presso l'ufficio persoreteanno richiesti una volta terminati. Si
raccomanda di seguire attentamentistieizioni che vengono fornite per il loro corretto utilizzo.
Per quanto concerne la pulizia e la disinfeziordosra porre particolare attenzione aigerfici
piu toccatequali maniglie e barre delle porte, delle finessegie e braccioli,
tavoli/banchi/cattedre, interruttori della lucermmmano, rubinetti dell’acqua, pulsanti
dell’'ascensore, distributori automatici di cibi evlnde, ecc. utilizzando prodotti disinfettanti
con azione virucida e areando i locali. Andra cdatpiapposito registro delle operazioni di
sanificazione effettuate.

. Qualora vengano usati prodotti disinfettanti, elguala struttura educativa ospiti bambini al di

sotto dei 6 anni, si raccomanda di fare seguira dikinfezione anche la fase wsciacquo
soprattutto per gli oggetti, come i giocattoli, ghatrebbero essere portati in bocca dai bambini.

| servizi igienici sono dei punti di particolare criticita nella prazene del rischio. Pertanto dovra
essere posta particolare attenzione alle misurepgsde in essere per la pulizia giornaliera dei
servizi igienici con prodotti specifici. In tali ¢ali, se dotati di finestre, queste devono rimanere
sempre aperte.

. Il personale e tenuto a prendere visione di quaatdenuto al seguente link del sito Istituzionale

https://medialama.edu.it/regolamenti-prevenzionge:8/.La sezione € in costante aggiornamento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Vitali

Il documento € firmato digitalmente ai sensi ddld®. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituistmcumento cartaceo e la firma
autografa
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