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Prontuario delle regole anti-COVID per personale AR

Sezione A (norme valide per tutto il personale ATA)

1. Tutto il personale ha I'obbligo di rimanerepbprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri
sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al progrimedico di famiglia e all'autorita sanitaria.
2. E vietato accedere o permanere nei locali scoldatidove, anche successivamente all'ingressojstans le

condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37,.provenienza da zone a rischio o contatto
con persone positive al virus nei 14 giorni precgidetc.) stabilite dalle Autorita sanitarie cortgree.

3. Ogni lavoratore ha I'obbligo di rispettatatte le disposizionidelle Autorita e del Dirigente scolastico (in
particolare, mantenere il distanziamento fisicoudi metro, osservare le regole di igiene delle neménere
comportamenti corretti sul piano dell'igiene).

4. Ogni lavoratore ha I'obbligo dnformare tempestivamente il Dirigente scolastico o un seteghto della
presenza di qualsiasi sintomo influenzale duratgspletamento della propria prestazione lavorativaella
presenza di sintomi negli studenti presenti al'inb dell’istituto

5. Si raccomanda iiene delle mani e [l'utilizzo delle soluzioni e dei dispositivi igienizzantimessi a
disposizione nei locali scolastici. Si raccomandélizzo delle suddette soluzioni prima della distizione di
materiale vario all'utenza e dopo averlo ricevii#édia stessa.

6. Leggere attentamente dartellonistica anti covid 19 presente nei locali scolastici.

7. Indossare i DPI nello svolgimento delle proprie siani; una volta terminati, richiederli all'ufficipersonale.
| DPI devono essere smaltiti in appositi contemitor

8. Fare in modo che non si crei 'assembramento présdistributori di bevande e snack. L'utilizzo dei
distributori € consentito nel rispetto del distamaénto fisico di almeno 1 metro tra i fruitori.

9. Nei rapporti con l'utenza indossare f@ascherina fornita dall'istituzione scolastica quando non @ssgibile

mantenere il distanziamento di almeno 1 m. Indessempre la mascherina in entrata, in uscita entirgli
spostamenti. Seguire attentamente le regole perriétto utilizzo della mascherina.

Sezione B (norme specifiche per il personale di geteria)

1. Controllare I'accesso agli uffici di segreteriantite appuntamenti con I'utenza.
2. Favorire, ove possibileapporti telematici con 'utenza.
3. Controllare che, da parte dell'utenza, venga rigpeil distanziamentoprevisto.

Sezione C (norme specifiche per i collaboratori stastici)

1. Compilare ilregistro per il tracciamento delle presenze di utenti ester
2. Controllare che venga rispettatalistanziamentoprevisto.
3. Si raccomanda di seguire con attenziange punti fermi per il contenimento della diffusione del virus

SARS-CoV-2 (Ministero della Salute (22 maggio 2020 prot, n4%4)%
e pulire accuratamente con acqua e detergenti neutri s$ciperfoggetti, ecc.
«disinfettare con prodotti disinfettanti con azione virucidataizzati;
* garantire sempre un adeguato tasso/éntilazione e ricambio d’aria.
4. | collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizearprodotti per I'igiene e per la disinfezione riglazione a
guanto stabilito nelle relative istruzioni e atilizzare i DPI prescritti per I'uso.
5. 1 DPI vengono consegnati presso 'ufficio persoraleanno richiesti una volta terminati. Si raccodsuali
seguire attentamenteikgruzioni che vengono fornite per il loro corretto utilizzo.
6. Per quanto concerne la pulizia e la disinfezione@ira porre particolare attenzione aigoerfici piti toccate
qguali maniglie e barre delle porte, delle finesseglie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, intdom della luce,
corrimano, rubinetti dell’lacqua, pulsanti dell’assere, distributori automatici di cibi e bevandec.e



utilizzando prodotti disinfettanti con azione viida e areando i locali. Andra compilato apposigisio delle
operazioni di sanificazione effettuate.

7. Qualora vengano usati prodotti disinfettanti, eloxsala struttura educativa ospiti bambini al ditsadei 6
anni, si raccomanda di fare seguire alla disinfezianche la fase disciacquo soprattutto per gli oggetti,
come i giocattoli, che potrebbero essere portaioicca dai bambini.

8. | servizi igienici sono dei punti di particolare criticita nella prez@}ne del rischio. Pertanto dovra essere
posta particolare attenzione alle misure gia postessere per la pulizia giornaliera dei servizemici con
prodotti specifici. In tali locali, se dotati dnfstre, queste devono rimanere sempre aperte.

9. Il personale e tenuto a prendere visione di quantdenuto al seguente link del sito Istituzionale
https://medialama.edu.it/materiali-per-la-ripresa/

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Maria Vitali
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