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Prot. n.0005002/A01                Castel di Lama, 05/09/2018 

 
Al personale docente 

Al DSGA dell’Istituto 
All'Albo- sito web della scuola 

Agli atti 
Oggetto: Impegni del personale docente propedeutici all’avvio dell’anno scolastico. 
 

Con la presente si rimette il calendario degli impegni di cui all’oggetto: 
 
 

-   Lunedì 10/09/2018:  
 
Collegio di settore scuola dell’Infanzia ore 9.00 – 11.00 presso l’Aula Magna d’Istituto per    
discutere il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Assegnazione dei docenti alle sezioni 
3  Organizzazione scolastica- orario insegnanti- attività di accoglienza nuovi 
iscritti. 
4    Criteri di sostituzione dei docenti assenti 
5    Proposte piano annuale delle attività di aggiornamento 
6    Proposte progetti offerta formativa; revisione PTOF curricolo d’Istituto. 
7    Pianificazione impegni annuali 
8    Organizzazione dei rapporti Scuola-Famiglia 
9   Disposizioni generali per uscite didattiche. 
10. Varie ed eventuali. 

          Presiede il Dirigente Scolastico; verbalizza ins. Damiani. 
          Docenti delle sezioni degli alunni in ingresso della scuola dell’infanzia: incontro informativo   
          con le famiglie  nei plessi di competenza (ore 18.00-19.00). 
   

-   Martedì 11/09/2018:  
 

a) Collegio di settore scuola primaria ore 09.00 – 11.00 presso l’Aula Magna d’Istituto  per   
discutere il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Assegnazione dei docenti alle classi. Organizzazione scolastica- orario 

insegnanti- attività di accoglienza nuovi iscritti. 
3. Criteri di sostituzione dei docenti assenti 
4. Registro elettronico. Criteri comuni di utilizzo. 
5. Proposte piano annuale delle attività di aggiornamento 
6. Proposte progetti offerta formativa; revisione PTOF curricolo d’Istituto 
7. Programmazione settimanale e pianificazione impegni annuali. 
8. Organizzazione dei rapporti Scuola-Famiglia 
9. Disposizioni generali per visite guidate- uscite didattiche  
10. Varie ed eventuali. 

            
   Presiede il Dirigente Scolastico; verbalizza ins. Castelli. 



- Mercoledì 12/09/2018:  
 

a) Collegio di settore scuola secondaria ore 09.00 – 11.00 presso l’Aula Magna dell’Istituto     
per discutere il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Assegnazione dei docenti alle classi. Organizzazione scolastica-orario 

docenti e classi- turni di assistenza intervallo- attività di accoglienza nuovi 
iscritti- attività di recupero ex dlgs 62/2017 

3. Criteri di sostituzione dei docenti assenti 
4. Registro elettronico. Criteri comuni di utilizzo. 
5. Ora di approfondimento 
6. Proposte piano annuale delle attività di aggiornamento 
7. Proposte progetti offerta formativa; revisione PTOF curricolo d’Istituto 
8. Designazione coordinatori e segretari dei consigli di classe. 
9. Disposizioni generali per visite guidate- uscite didattiche, viaggi d’istruzione  
10. Varie ed eventuali. 

        
        Presiede il Dirigente Scolastico; verbalizza prof.ssa Pagnoni. 
 

 b) Riunione presso l’Aula Magna  d’Istituto  dalle ore 11.00 alle ore 12.30 della  componente    
docente dei tre ordini di scuola  del  gruppo  H  per trattare il seguente odg:  

 
1) Assegnazione docenti/classi-sezioni e ripartizione del monte orario disponibile; 
2) Attuazione  dlgs 66/2017 
2) Piano di lavoro, progetti e attività a.s. 2018/19 
3) Varie ed eventuali  

 
Presiede il   Dirigente Scolastico. Verbalizza prof. Laudadio.   

 
 

 c) Riunione docenti scuola infanzia presso i plessi di appartenenza per: predisposizione aule,     
  progettazione annuale e orari (ore 9.00-12.00); 
 
 d) Riunione docenti scuola primaria presso i plessi di appartenenza per: predisposizione aule,    
   progettazione annuale e orari (ore 9.00-12.00). 

 
 
  Giovedì 13/09/2018 

 
  a) Riunione docenti scuola infanzia presso i plessi di appartenenza per: predisposizione aule,     
  progettazione annuale e orari (ore 9.00-12.00); 
 
  b) Riunione docenti scuola primaria presso i plessi di appartenenza per: predisposizione aule,    
   progettazione annuale e orari (ore 9.00-12.00). 
 
  c) Riunione docenti classi prime scuola secondaria per discutere il seguente odg: 
      1. Esame del profilo della classe 
      2. Esame situazione alunni H, BES ai fini della predisposizione di PDP e PEI  
      3. Varie ed eventuali. 

Orario 9.00-12.00 così suddiviso: 1A 09.00-10.00; 1B 10.00- 11.00; 1C 11.00-12.00; 
presiede il Dirigente Scolastico. 



 
- Venerdì 14/09/2018 
 
 Collegio docenti unitario dalle ore 9.00 alle ore 12.00 presso la sede di via Adige  per discutere 
il seguente o.d. g: 
 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Lettura e approvazione dei verbali dei collegi di settore e ratifica collegiale 
3. Responsabili di plesso e addetti PPS- Dlgs 81/08 
4. Offerta formativa 2018/19 e revisione PTOF; funzioni strumentali, referenti, 

commissioni, progetti e attività. 
5. Calendario impegni annuali a.s. 2018/19 
6. Designazione tutor per i docenti immessi in ruolo; comitato di valutazione 
7. Progetto attività alternativa IRC 
8. Piano annuale di aggiornamento 
9. Curricolo d’Istituto 
10. Comunicazioni di servizio 
11. Varie ed eventuali. 
12. Formazione/informazione in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro (a 

partire dalle ore 11.00 circa) 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Vitali 

 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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