Istituto Scolastico Comprensivo “Castel di Lamal”

Via Roma n. 107 - CASTEL DI LAMA (A.P.)
Tel. 0736/81.32.25 Fax 0736/81.23.11— E-mail: apic820001@istruzione.it

Avviso Reg. Docenti n. 64 Castel di Lama, 26 maggio 2017
Al docenti di Scuola Sec. 1° Grado
Oggetto:adempimenti di fine anno scolastico.
Si invia I’elenco delle operazioni da svolgere nel massimo rispetto delle date indicate:

1. ciascun coordinatore di classe controllera i dati del documento di valutazione on line
entro e non oltre il 12 giugno. Si ricorda che le pagelle verranno rese visibili alle famiglie in
data 13 giugno per le classi terze, dal 17 giugno per tutte le altre. L’incontro scuola
famiglia per coloro che necessitano di chiarimenti e/o stampa delle pagelle, viene

confermato per martedi 22/6 dalle ore 16,00 alle ore 19.00 (solo per le classi I e II).

Seguird nota sui docenti impegnati in tale attivita con particolare riferimento a quelli non
coinvolti nell’esame di Stato.

2. I docenti non impegnati negli esami di stato , nei giorni 14 — 21 — 27 giugno dalle ore 9,00
alle ore 12,30, provvederanno a sistemare registri, organizzare il materiale ecc..

3. Ciascun coordinatore consegnera in segreteria entro il 14 giugno il registro dei verbali del
consiglio di classe.

4. Ciascun docente ¢ tenuto a compilare e a consegnare in segreteria, non oltre il 30 giugno, il
modulo di richiesta ferie da fruirsi nei mesi di luglio ed agosto, indicando 1’eventuale
recapito estivo (si ricorda che & possibile fruire di 32 giorni di ferie e 4 giorni di recupero
festivita soppresse; dal conteggio vanno detratti i giorni di ferie eventualmente gia fruiti).

5. Entro il 30 giugno gli elaborati degli alunni andranno consegnati dai docenti in segreteria.

6. Idocenti titolari di Funzioni Strumentali presenteranno tre giorni prima della data del
collegio le relazioni finali che illustrino nel dettaglio e con cura I’attivita svolta.

7. 11 1° collaboratore prof.ssa Quaresima presentera entro il 30 giugno l’elenco degli

interventi di manutenzione da effettuare per 1’a.s. 2017/18.
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